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НАИМЕНОВАНИЕ 

В целях обеспечения классификации документа для включения в реестр внутривузовской 

нормативной документации (информационный указатель нормативных документов ФГБОУ 

ВО ВСГИК) принято следующее наименование данного документа: Положение о порядке 

освоения факультативных дисциплин (модулей) при реализации основных 

профессиональных образовательных программ (программ бакалавриата, 

специалитета, магистратуры). 
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положение о порядке освоения факультативных дисциплин (модулей) при 

реализации основных профессиональных  образовательных программ  (программ 

бакалавриата, специалитета, магистратуры) (далее по тексту - Положение) определяет 

порядок планирования, включения в учебные планы факультативных дисциплин 

(модулей) и их освоения обучающимися образовательных программ бакалавриата, 

специалитета, магистратуры в ФГБОУ ВО  «Восточно-Сибирский государственный 

институт культуры». 

1.2. Нормативно-правовая база разработки Положения: 

- Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Министерства науки и высшего образования РФ от 6 апреля 2021 г. № 245 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, 

программам специалитета, программам магистратуры» (с изменениями и дополнениями),     

- федеральные государственные образовательные стандарты высшего образования; 

- Устав ФГБОУ ВО «Восточно-Сибирский государственный институт культуры» и 

иные локальные документы института, регламентирующие образовательный процесс. 

Положение является обязательным к использованию структурными подразделениями, 

ответственными за разработку и реализацию образовательных программ высшего 

образования в институте. 

1.3. Назначение факультативных дисциплин (далее по тексту – ФТД) состоит в 

обеспечении условий для самореализации и самоопределение личности, расширения и 

углубления научных и прикладных знаний обучающихся, а также для углубленного 

освоения важных универсальных, общепрофессиональных и профессиональных 

компетенций. 

1.4. Факультативные дисциплины (модули) устанавливаются дополнительно к 

образовательной программе, являются необязательными дисциплинами учебного плана и 

изучаются по выбору и по желанию обучающихся. 

1.5. Обязательным условием реализации ФТД является наличие рабочей программы 

дисциплины, разработанной в соответствии с «Положением о рабочей программе 

дисциплины (модуля)» и утвержденной в установленном порядке, а также иное учебно-

методическое обеспечение. 

1.6. Изменения и дополнения к настоящему Положению вносятся в соответствии с 

изменениями и дополнениями в нормативно-правовых актах Министерства образования и 

науки Российской Федерации, Министерства культуры Российской Федерации, в 

соответствии с локальными нормативными документами ВСГИК. 

1.7. Утверждение настоящего Положения, а также изменения и дополнения к нему 

принимаются Ученым советом института и утверждаются приказом ректора. 

 

 

2. ПОРЯДОК ПЛАНИРОВАНИЯ ФАКУЛЬТАТИВНЫХ ДИСЦИПЛИН   

2.1. Факультативные дисциплины (наименование, содержание, трудоемкость, форма 

промежуточной аттестации и т.д.) определяются при формировании учебных планов, их 

согласовании и утверждении выпускающими кафедрами и учебно-методическим 

управлением.  
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2.2. Трудоемкость одной факультативной дисциплины составляет 2 зачетные единицы. 

Минимальное число факультативных дисциплин в учебном плане – 2 дисциплины. 

2.3. Общая трудоемкость факультативных дисциплин может составлять не более 10 

зачетных единиц (5 факультативных дисциплин) для программ бакалавриата и 

специалитета и не более 6 зачетных единиц (3 факультативные дисциплины) для 

программ магистратуры в пределах одного учебного плана. Объем ФТД не влияет на 

общую трудоемкость учебного плана. 

2.4. Перечень факультативных дисциплин, рекомендуемых для включения в учебные 

планы, ежегодно утверждается приказом ректора. 

2.5. Формой промежуточной аттестации по факультативным дисциплинам является 

зачет.  

2.6. Количество зачетов по факультативным дисциплинам не входят в общее 

количество зачетов.  

2.7. Информация о факультативных дисциплинах, реализуемых в ФГБОУ ВО ВСГИК в 

рамках образовательных программ высшего образования, доводится до сведения 

обучающихся. 

 

3. ПОРЯДОК ВЫБОРА И РЕАЛИЗАЦИИ ФАКУЛЬТАТИВНЫХ ДИСЦИПЛИН 

3.1. Основанием для включения обучающегося в группу для изучения факультативной 

дисциплины (модуля) является личное заявление (приложение № 1). 

3.2. Изучение факультативной дисциплины организуется для группы не менее 20 

человек, обучающихся по программам бакалавриата и специалитета, не менее 5 человек, 

обучающихся по программам магистратуры. 

3.3. Личное заявление, согласованное заведующим выпускающей кафедры,  подается в 

деканат в срок до 25 июня ежегодно, для выбора факультативных дисциплин 

обучающимися 1 курса – в срок до 01 сентября учебного года. 

3.4. В целях изучения факультативных дисциплин общеразвивающего характера могут 

быть сформированы смешанные группы из обучающихся разных направлений 

подготовки. 

3.5. В случае, если по факультативной дисциплине не комплектуется группа в 

требуемом количестве человек, обучающемуся предоставляется право в течение трех дней 

выбрать другую ФТД.  

3.6. Факультативные дисциплины, выбранные обучающимися, становятся 

обязательными для изучения с момента подачи заявления и формирования группы.  

3.7. В целях формирования расписания деканы факультетов информируют УМУ о 

наличии групп по изучению выбранных ФТД с указанием контингента студентов в срок 

до 01 июля т.г., о группах 1 курса – до 01 сентября т.г. (приложение № 5). 

3.8. Формы, средства и методы изучения факультативной дисциплины (модуля) 

преподаватель определяет самостоятельно с учетом задач и характера ФТД. 

3.9. Результаты промежуточной аттестации по ФТД не учитываются при подведении 

итогов зачетно-экзаменационной сессии. Отрицательные результаты промежуточной 

аттестации по ФТД не могут быть приравнены к академической задолженности. 

3.10. Факультативные дисциплины и результаты промежуточной аттестации могут 

быть внесены в зачетную книжку и в диплом о высшем образовании по желанию 

обучающегося. 
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3.11. Для внесения соответствующей записи в зачетную книжку и в диплом о высшем 

образовании обучающийся направляет в деканат личное заявление (приложение № 2 и 

приложение № 3). 

 

4. УЧЕБНАЯ НАГРУЗКА И ОПЛАТА ТРУДА НПР ПО ФАКУЛЬТАТИВНЫМ 

ДИСЦИПЛИНАМ 

4.1. В связи с тем, что факультативные дисциплины не являются обязательными для 

изучения, учебная нагрузка преподавателя планируется с учетом формирования учебных 

групп для изучения ФТД. 

4.2. Учебная нагрузка по ФТД планируется в ставках или на условиях почасовой 

оплаты труда с учетом имеющегося фонда ставок НПР и почасового фонда оплаты труда 

НПР.  

4.3. Учет учебной нагрузки по факультативным дисциплинам производится по 

фактически проведенным занятиям и объему академических часов и осуществляется 

заведующим кафедрой, в штатный состав которой входит преподаватель. 

4.4. Учет выполненной нагрузки по факультативным дисциплинам осуществляется 

УМУ в рамках контроля почасового фонда кафедр.  
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Приложение № 1 

 

Образец заявления обучающегося на изучение факультативной дисциплины 

(модуля) 

 

 

 

Декану факультета__________________ 

_____________________ 

(Ф.И.О. обучающегося) 

_______________________ 

(№ группы) 

 

 

 

 

Заявление 

 

Прошу включить в состав учебной группы по изучению факультативных 

дисциплин: 

1. _________________________________________________, 

2. _________________________________________________, 

3. __________________________________________________, 

… 

 

 

 

 

Дата______________ 

Подпись обучающегося_________________ 

 

 

 

 

 

«СОГЛАСОВАНО» 

Заведующий кафедрой__________________/______________ 
                                                                                          (Ф.И.О./подпись) 

«____»___________20___г. 
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Приложение № 2 

 

Образец заявления обучающегося на внесение в зачетную книжку записи о 

результатах изучения факультативной дисциплины (модуля) 

 

 

 

Декану факультета__________________ 

_____________________ 

(Ф.И.О. обучающегося) 

_______________________ 

(№ группы) 

 

 

 

Заявление 

 

Прошу включить результаты промежуточной аттестации по факультативной 

дисциплине «______________________________________» (количество часов:______, 

трудоемкость:_______зачетных единиц), изученной в ______________семестре 

20___/20___ учебного года в зачетную книжку. 

 

 

 

 

Дата______________ 

Подпись обучающегося_________________ 

 

 

 

 

 

 

«СОГЛАСОВАНО» 

Заведующий кафедрой__________________/______________ 
                                                                                                  (Ф.И.О./подпись) 

«____»___________20___г. 
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Приложение № 3 

 

Образец заявления обучающегося на внесение в диплом о высшем образовании 

записи о результатах изучения факультативной дисциплины (модуля) 

 

 

 

Декану факультета__________________ 

_____________________ 

(Ф.И.О. обучающегося) 

_______________________ 

(№ группы) 

 

 

 

Заявление 

 

Прошу включить результаты промежуточной аттестации по факультативной 

дисциплине «______________________________________» (количество часов:______, 

трудоемкость:_______зачетных единиц), изученной в ______________семестре 

20___/20___ учебного года в диплом о высшем образовании. 

 

 

 

 

Дата______________ 

Подпись обучающегося_________________ 

 

 

 

 

 

 

 

«СОГЛАСОВАНО» 

Заведующий кафедрой__________________/______________ 
                                                                                                (Ф.И.О./подпись) 

«____»___________20___г. 
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Приложение № 4 

 

Образец «Перечня факультативных дисциплин на 20___год набора» 

  

 

«УТВЕРЖДАЮ» 

_______________________ 

Проректор по УВР  

________________________ 

Ф.И.О. 

«____»_________________20____г. 

 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ  

факультативных дисциплин (модулей), рекомендуемых для включения в учебные 

планы 20___года набора 

 
наименование 

ФТД/ 

формируемая 

компетенция 

кафедра Ф.И.О. 

преподавателя 

семестр Общее количество часов/трудоемкость в з.е. 

    Всего: Л СЗ/ПЗ СРС Форма 

промежуточной 

аттестации 

бакалавриат 

         

специалитет 

         

         

магистратура 

         

         

         

 

 

 

 

 

Начальник УМУ_____________________/_________________ 
  (Ф.И.О./подпись) 
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Приложение № 5 

 

Образец  представления о количестве обучающихся,  

записавшихся для изучения ФТД 

  

 

 

 

Начальнику УМУ  

________________________ 

декана факультета___________________ 

_____________________________ 
(Ф.И.О.) 

 

 

 

Представление 

 

  

Просим сформировать учебные группы для освоения факультативных дисциплин: 

 
наименование ФТД Ф.И.О. обучающегося, 

подавшего заявление на 

освоение ФТД 

№ группы шифр и направление 

подготовки 

    

    

    

    

    

 

 

 

 

 

 

 

Декан факультета _____________________/_________________ 
                                                                                               (Ф.И.О./подпись) 
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