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НАИМЕНОВАНИЕ 
В целях обеспечения классификации документа для включения в реестр 

внутривузовской нормативной документации (информационный указатель нормативных 

документов ФГБОУ ВО ВСГИК) принято следующее наименование данного документа: 

Положение о порядке перевода, отчисления и восстановления аспирантов. 
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее положение о порядке перевода, отчисления и восстановления лиц, 

обучающихся по образовательным программам высшего образования - программам 

подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре до истечения 

нормативных сроков их освоения (далее соответственно - Положение, перевод, отчисление, 

восстановление) в ФГБОУ ВО «Восточно-Сибирский государственный  институт 

культуры» (далее - Институт, ВСГИК) регламентирует условия, порядок и процедуры: 

− перевода аспирантов из Института в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность; 

− перевода аспирантов из других организаций, осуществляющих образовательную 

деятельность, в Институт; 

− перевода аспирантов с одной научной специальности программы подготовки 

научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре на другую внутри Института; 

− отчисления из числа аспирантов Института; 

− восстановления в число аспирантов Института. 

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с: 

− Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

− Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

12.07.2021 г. № 607 «Об утверждении Порядка перевода обучающихся в другую 

организацию, реализующую образовательную программу высшего образования 

соответствующего уровня»; 

− Положением о подготовке научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (адъюнктуре), утвержденным приказом Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации от 30 ноября 2021 г. № 2122; 

− Приказом Минобрнауки России от 20.10.2021 № 951 «Об утверждении 

федеральных государственных требований к структуре программ подготовки научных и 

научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), условиям их реализации, 

срокам освоения этих программ с учетом различных форм обучения, образовательных 

технологий и особенностей отдельных категорий аспирантов (адъюнктов)»; 

− Постановлением Правительства РФ от 21.03.2022 №434 «Об утверждении 

особенностей приема на обучение по образовательным программам высшего образования, 

имеющим государственную аккредитацию, программам подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре) в 2022 году»; 

− Правилами внутреннего распорядка аспирантов в ФГБОУ ВО «Восточно-

Сибирский государственный институт культуры»; 

− Уставом ФГБОУ ВО ВСГИК; 

− Положением о подготовке научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (СМК-ПП-2.7-24-2022); 

− другими нормативными правовыми актами РФ и локальными нормативными 

актами Института. 

1.3. Положение не распространяется на: 

− перевод лиц, обучающихся по образовательным программам, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности, в случае прекращения 

деятельности организации, осуществляющей образовательную деятельность, 

приостановления действия лицензии на осуществление образовательной деятельности по 

образовательным программам, аннулирования лицензии на осуществление 
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образовательной деятельности, лишения организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе или истечения срока действия свидетельства о государственной аккредитации 

по соответствующей образовательной программе; перевод аспирантов из одной 

федеральной государственной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность и находящейся в ведении органов, указанных в части 1 статьи 81 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», в другую такую организацию; 

− перевод аспирантов при сетевой форме реализации образовательных программ. 

1.4. Решение о переводе или восстановлении аспиранта принимается аттестационной 

комиссией (далее - Комиссия). Состав Комиссии по аспирантуре определяется приказом 

ректора или распоряжением проректора по научной работе и международной деятельности 

(далее – проректор по НРиМД) Института. Проект приказа/распоряжения вносит 

заведующий ОПКВК. Председателем Комиссии является проректор по НРиМД, в состав 

Комиссии обязательно включают следующих лиц: заведующего кафедрой, за которой 

закреплен аспирант или на какую переводится/восстанавливается аспирант; научного 

руководителя аспиранта, подавшего заявление; заведующего отделом подготовки кадров 

высшей квалификации. Помимо перечисленных лиц в состав комиссии могут входить 

другие лица из числа научно-педагогических и научных сотрудников Института. В случае, 

если подано более, чем одно заявление, то в состав Комиссии включаются научные 

руководители всех аспирантов, подавших заявление.  

1.5.  Заведующий ОПКВК в течение 5-ти рабочих дней с даты заявления аспиранта, 

готовит проект приказа ректора о составе Комиссии и передает заявление в Комиссию с 

прилагаемыми к нему документами.  

1.6.  Комиссия в течение 5-ти дней после даты приказа, определяющего состав 

Комиссии, рассматривает документы аспирантов.  

1.7.  Комиссией принимается одно из следующих решений: 

- перевести/восстановить аспиранта; 

- отказать в переводе/восстановлении аспиранту с указанием причины. При 

заполнении имеющихся вакантных мест с учетом приоритетов, установленных Комиссией, 

в отношении оставшихся заявлений аспирантов Комиссией принимается решение об отказе 

в переводе/восстановлении. Решение Комиссии оформляется в форме протокола 

1.8. Утверждение настоящего положения, внесение изменений и дополнений в него 

принимается решением Ученого совета и утверждается приказом ректора. 

 

2. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА АСПИРАНТОВ 

2.1. Перевод осуществляется при наличии в принимающей организации вакантных 

мест (далее - вакантные места для перевода). 

2.2. Количество вакантных мест для перевода определяется принимающей 

организацией с детализацией по образовательным программам, формам обучения, курсам 

обучения с указанием количества вакантных мест для перевода, финансируемых за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации, местных бюджетов (далее - бюджетные ассигнования), по договорам об 

образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц. 

2.3. Перевод осуществляется при наличии образования, требуемого для освоения 

соответствующей образовательной программы, в том числе при получении его за рубежом. 

2.4. Перевод с образовательной программы, не имеющей государственной 

аккредитации, на образовательную программу, имеющую государственную аккредитацию, 

осуществляется по решению принимающей организации. 
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2.5. Перевод на обучение за счет бюджетных ассигнований осуществляется: 

- при отсутствии ограничений, предусмотренных для освоения программы аспирантуры 

за счет бюджетных ассигнований, а также если обучение по программе аспирантуре не 

является получением второго или последующего высшего образования;  

- в случае если общая продолжительность обучения аспиранта не будет превышать более 

чем на один учебный год срока освоения программы аспирантуры, на которую он 

переводится, установленного федеральным государственным образовательным 

стандартом, федеральными государственными требованиями. 

2.6. Перевод аспирантов допускается не ранее чем после прохождения первой 

промежуточной аттестации. 

2.7. Сроки осуществления перевода, в том числе сроки приема документов, которые 

необходимо представить для перевода не ограничены конкретными периодами с учетом 

требований пункта 2.6. настоящего Положения. 

 

 

3. ПРОЦЕДУРА ПЕРЕВОДА В ДРУГУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ, РЕАЛИЗУЮЩУЮ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

3.1. Перевод аспиранта в другую организацию, реализующую образовательную 

программу высшего образования, осуществляется по личному заявлению аспиранта. 

3.2. Аспирант подает в отдел подготовки кадров высшей квалификации (далее – 

ОПКВК) заявление о выдаче ему справки о периоде обучения по соответствующей 

образовательной программе (далее - справка о периоде обучения) в связи с его намерением 

быть переведенным в другую образовательную организацию. 

3.3. Институт в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления, указанного в 

пункте 3.2. настоящего Положения, выдает аспиранту справку о периоде обучения по 

самостоятельно установленному образцу, в которой указываются уровень образования, на 

основании которого аспирант зачислен на обучение по соответствующей образовательной 

программе, перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

(далее - учебные дисциплины), пройденных практик, выполненных научных исследований, 

оценки, выставленные исходной организацией при проведении промежуточной(ых) и 

итоговой(ых) аттестации(й). 

3.4. Для рассмотрения вопроса о переводе аспирант подает в принимающую 

организацию заявление о переводе с приложением справки о периоде обучения и иных 

документов, подтверждающих индивидуальные достижения аспиранта (иные документы 

предоставляются по усмотрению аспиранта) (далее вместе - документы, необходимые для 

перевода). 

В случае перевода на обучение за счет бюджетных ассигнований соответствие 

аспиранта требованиям, указанным в абзаце втором пункта 2.5. настоящего Положения, 

заверяется его личной подписью в заявлении о переводе. 

3.5. Не позднее 10 рабочих дней со дня получения документов, необходимых для 

перевода, принимающая организация оценивает полученные документы на предмет 

соответствия аспиранта требованиям, предусмотренным настоящим Положением, и 

определения перечня изученных учебных дисциплин, пройденных практик, выполненных 

научных исследований, оценок  промежуточной(ых) аттестации(й), которые в случае 

перевода аспиранта будут зачтены или переаттестованы в порядке, установленном 

принимающей организацией, и определяет период, с которого аспирант в случае перевода 

будет допущен к обучению. 

3.6. В случае, если количество заявлений о переводе превышает количество 

вакантных мест для перевода, принимающая организация дополнительно проводит 
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конкурсный отбор среди лиц, подавших заявление о переводе. Порядок и сроки проведения 

конкурсного отбора определяются принимающей организацией. 

По результатам конкурсного отбора принимающая организация принимает решение о 

зачислении на вакантные места для перевода аспирантов, наиболее подготовленных к 

освоению соответствующей образовательной программы (далее - решение о зачислении), 

руководствуясь при этом средним баллом успеваемости, а также совокупностью и 

значимостью индивидуальных достижений. 

В отношении лиц, не прошедших конкурсный отбор, принимающая организация 

принимает решение об отказе в зачислении на обучение по соответствующей 

образовательной программе. 

3.7. В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о зачислении принимающая 

организация выдает аспиранту справку о переводе, в которой указываются уровень 

высшего образования, код и наименование научной специальности на которые аспирант 

будет переведен. 

Справка о переводе подписывается руководителем принимающей организации или 

лицом, исполняющим его обязанности, или лицом, которое на основании 

распорядительного акта наделено соответствующими полномочиями руководителем 

принимающей организации или лицом, исполняющим его обязанности, и заверяется 

печатью принимающей организации. 

По заявлению аспиранта к справке о переводе может прилагаться перечень изученных 

учебных дисциплин, пройденных практик, выполненных научных исследований, которые 

будут зачтены или переаттестованы обучающемуся при переводе. 

3.8. Аспирант представляет в Институт письменное заявление об отчислении в 

порядке перевода в принимающую организацию (далее - заявление об отчислении) с 

приложением справки о переводе. 

3.9. Институт в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления об отчислении 

издает распорядительный акт об отчислении аспиранта в связи с переводом в 

принимающую организацию (далее - распорядительный акт об отчислении). 

3.10. Лицу, отчисленному в связи с переводом в принимающую организацию (далее - 

лицо, отчисленное в связи с переводом), в течение 3 рабочих дней со дня издания 

распорядительного акта об отчислении выдается заверенная Институтом копия 

распорядительного акта об отчислении и (или) выписка из него в связи с переводом, 

оригинал документа (при наличии) об образовании или об образовании и о квалификации, 

на основании которого лицо, отчисленное в связи с переводом, было зачислено в Институт 

(далее - документ о предшествующем образовании), а также справка об обучении по 

образцу, самостоятельно установленному Институтом. 

3.11. Указанные в пунктах 3.3., 3.7. и 3.10. настоящего Положения документы 

выдаются на руки обучающемуся или его доверенному лицу (при предъявлении 

доверенности) либо по заявлению аспиранта направляются в адрес указанного лица или в 

принимающую организацию через операторов почтовой связи общего пользования 

(почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения). 

Документы, указанные в пунктах 3.3., 3.7. и 3.10. настоящего Положения, могут быть 

подписаны в соответствии с законодательством Российской Федерации электронной 

подписью и направлены в форме электронного документа с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по заявлению аспиранта на 

указанный им адрес электронной почты и на адрес электронной почты принимающей 

организации. 

3.12. В Институте в личном деле лица, отчисленного в связи с переводом, хранятся в 

том числе копия документа о предшествующем образовании, копия распорядительного 
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акта об отчислении либо выписка из него. 

3.13. Лицо, отчисленное в связи с переводом, сдает в Институт документ (документы), 

подтверждающие обучение в Институте, выданные в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации или локальными нормативными актами 

Института. 

3.14. При переводе аспиранта, получающего образование за рубежом, пункты 3.2. – 

3.4. и 3.8. – 3.13. настоящего Положения не применяются. 

3.15. Лицо, отчисленное в связи с переводом, в течение 10 рабочих дней после 

получения копии распорядительного акта об отчислении и (или) выписки из 

распорядительного акта об отчислении или уведомления о направлении указанного 

документа в принимающую организацию представляет в принимающую организацию 

копию распорядительного акта об отчислении и (или) выписку из него и документ о 

предшествующем образовании (оригинал указанного документа или его заверенную 

копию), если они не были направлены в принимающую организацию в соответствии с 

пунктом 3.11. настоящего Положения. 

При представлении документа о предшествующем образовании, полученном в 

иностранной организации, лицо, отчисленное в связи с переводом, представляет 

свидетельство о признании иностранного образования, за исключением случаев, в которых 

в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) международным 

договором не требуется признание иностранного образования. 

3.16. Принимающая организация в течение 5 рабочих дней со дня поступления 

документов, предусмотренных пунктом 3.15. настоящего Положения, издает 

распорядительный акт о зачислении в порядке перевода из Института лица, отчисленного 

в связи с переводом (далее - распорядительный акт о зачислении в порядке перевода). 

В случае зачисления на обучение по договорам об образовании за счет средств 

физических и (или) юридических лиц изданию распорядительного акта о зачислении в 

порядке перевода предшествует заключение договора об образовании. 

3.17. В течение 5 рабочих дней со дня издания распорядительного акта о зачислении 

в порядке перевода обучающемуся выдаётся документ, подтверждающий(ие) обучение в 

принимающей организации, выдача которого предусмотрена законодательством 

Российской Федерации или локальными нормативными актами принимающей 

организации. 

 

 

4. ПРОЦЕДУРА ПЕРЕВОДА АСПИРАНТОВ ИЗ ДРУГОЙ ОРГАНИЗАЦИИ, 

РЕАЛИЗУЮЩЕЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ВЫСШЕГО 

ОБРАЗОВАНИЯ В ИНСТИТУТ 

4.1. Перевод аспиранта из другой организации, реализующей образовательную 

программу высшего образования в Институте, осуществляется по личному заявлению 

аспиранта. 

4.2. Для рассмотрения вопроса о переводе аспирант подает в Институт заявление о 

переводе с приложением справки о периоде обучения и иных документов, 

подтверждающих индивидуальные достижения аспиранта (иные документы 

представляются по усмотрению аспиранта) (далее вместе - документы, необходимые для 

перевода). 

В случае перевода на обучение за счет бюджетных ассигнований соответствие 

аспиранта требованиям, указанным в абзаце втором пункта 2.5. настоящего Положения, 

заверяется его личной подписью в заявлении о переводе. 

4.3. В Институте формируется Комиссия, которая не позднее 10 рабочих дней со дня 
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получения документов, необходимых для перевода, оценивает полученные документы на 

предмет соответствия аспиранта требованиям, предусмотренным настоящим Положением, 

и определения перечней изученных учебных дисциплин, пройденных практик, 

выполненных научных исследований, оценки, выставленные исходной организацией при 

проведении промежуточной(ых) и итоговой(ых) аттестации(й), которые в случае перевода 

аспиранта будут зачтены или переаттестованы в порядке, установленном Институтом, и 

определяет период, с которого аспирант в случае перевода будет допущен к обучению.  

4.4. В случае если количество заявлений о переводе превысит количество вакантных 

мест для перевода, Институт дополнительно проведет конкурсный отбор среди лиц, 

подавших заявление о переводе 

По результатам конкурсного отбора Комиссия формирует протокол заседания с 

решением о зачислении на вакантные места для перевода аспирантов, наиболее 

подготовленных к освоению соответствующей образовательной программы (далее - 

решение о зачислении), руководствуясь при этом средним баллом успеваемости, а также 

совокупностью и значимостью индивидуальных достижений. 

В отношении лиц, не прошедших конкурсный отбор, Институт принимает решение об 

отказе в зачислении на обучение по соответствующей образовательной программе. 

4.5.  Перевод может производиться на семестр, следующий за последним полностью 

завершенным или, при расхождениях в учебных планах, на один либо два семестра ниже. 

При этом общий срок обучения не может превышать нормативного для данной программы 

подготовки более чем на 1 год. 

4.6. В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о зачислении Институт выдает 

обучающемуся справку о переводе, в которой указываются уровень высшего образования, 

курс, форма обучения, образовательная программа, код и наименование научной 

специальности, на которые аспирант будет переведен. 

Справка о переводе подписывается ректором Института или лицом, исполняющим его 

обязанности, или лицом, которое на основании распорядительного акта наделено 

соответствующими полномочиями руководителем Института или лицом, исполняющим 

его обязанности, и заверяется печатью Института. 

4.7.  По заявлению аспиранта к справке о переводе может прилагаться перечень 

изученных учебных дисциплин, пройденных практик, выполненных научных 

исследований, которые будут зачтены или переаттестованы обучающемуся при переводе. 

4.8. Лицо, отчисленное в связи с переводом, в течение 10 рабочих дней после 

получения копии распорядительного акта об отчислении и (или) выписки из 

распорядительного акта об отчислении или уведомления о направлении указанного 

документа, представляет в Институт копию распорядительного акта об отчислении и (или) 

выписку из него и документ о предшествующем образовании (оригинал указанного 

документа или его заверенную копию), если они не были направлены в Институт в 

соответствии с пунктом 3.11. настоящего Положения. 

При представлении документа о предшествующем образовании, полученном в 

иностранной организации, лицо, отчисленное в связи с переводом, представляет 

свидетельство о признании иностранного образования, за исключением случаев, в которых 

в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) международным 

договором не требуется признание иностранного образования. 

4.9.  Институт в течение 5 рабочих дней со дня поступления документов, 

предусмотренных пунктом 4.7. настоящего Положения, издает распорядительный акт о 

зачислении в порядке перевода из исходной организации лица, отчисленного в связи с 

переводом (далее - распорядительный акт о зачислении в порядке перевода). 

В случае зачисления на обучение по договорам об образовании за счет средств 
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физических и (или) юридических лиц изданию распорядительного акта о зачислении в 

порядке перевода предшествует заключение договора об образовании. 

4.10. После издания приказа о зачислении в порядке перевода Институт формирует 

личное дело аспиранта, в которое заносятся, в том числе заявление о переводе, справка о 

периоде обучения, протокол переаттестации и иные документы, подтверждающие 

образовательные достижения аспиранта (при наличии), документ о предшествующем 

образовании (оригинал или копия), выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, 

выписка из приказа о зачислении в порядке перевода, копия индивидуального учебного 

плана, а также договор об образовании, если зачисление осуществляется на обучение по 

договорам об образовании на обучение по программам высшего образования за счет 

средств физических и (или) юридических лиц. 

 

 

5. ПРОЦЕДУРА ПЕРЕВОДА АСПИРАНТОВ ВНУТРИ ИНСТИТУТА 

5.1. Перевод аспиранта внутри Института (с одной образовательной программы на 

другую, с одной научной специальности на другую) осуществляется по личному заявлению 

аспиранта и предъявлению справки об обучении. Заявление, в котором аспирант 

обосновывает причину перевода, согласовывает с научным руководителем, заведующим 

кафедрой, заведующим ОПКВК и проректором по НРиМД. 

5.2. При переводе аспирантов в пределах Института общая продолжительность 

обучения не должна превышать срока, установленного учебным планом для освоения 

образовательной программы, на которую осуществляется перевод (с учетом формы 

обучения), более чем на 1 (один) учебный год. 

5.3. На основании заявления о переводе, не позднее 10 календарных дней со дня 

подачи заявления о переводе в соответствии с настоящим Положением, Комиссия 

оценивает полученные документы  (справка об обучении, документ о предыдущем 

образование) на предмет соответствия аспиранта требованиям, предусмотренным 

настоящим Положением, и определения перечней изученных учебных дисциплин, 

пройденных практик, выполненных научных исследований), которые в случае перевода 

аспиранта будут зачтены или переаттестованы в порядке, установленном Институтом, и 

определяет период, с которого аспирант в случае перевода будет допущен к обучению.  

5.4. Аспирант за счет федерального бюджета переводится с одной образовательной 

программы на другую, с одной научной специальности на другую при наличии в вузе 

вакантных бюджетных мест на соответствующем курсе обучения по соответствующей 

образовательной программе. 

5.5. При положительном решении вопроса о переводе аспиранта издается приказ 

ректора о переводе, разрабатывается и утверждается индивидуальный учебный план 

аспиранта, который должен предусматривать в том числе перечень дисциплин (разделов 

дисциплин), подлежащих изучению, их объемы и установленные сроки экзаменов и (или) 

зачетов. Выписка из приказа и копия индивидуального учебного плана вносятся в личное 

дело аспиранта. 

5.6. Академическая разница в учебных планах, выявленная по итогам переаттестации, 

ликвидируется в соответствии с протоколом аттестационной комиссии. 

 

  



ФГБОУ ВО «Восточно-

Сибирский государственный 

институт культуры» 

Система менеджмента качества 
Стр. 10 

из 18 
ПП о порядке перевода, отчисления и 

восстановления аспирантов 
 

Версия 0.1 Дата и время распечатки: 26.02.2025  09:40 

 

6. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОТЧИСЛЕНИЯ АСПИРАНТОВ 

6.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением аспиранта из 

Института, осуществляющей образовательную деятельность: 

1) в связи с освоением программы подготовки научных и научно-педагогических 

кадров в аспирантуре; 

2) досрочно по основаниям, установленным п 6.2. и п. 6.3., п. 6.4. настоящего 

Положения. 

6.2. По инициативе аспиранта, в том числе в случае перевода аспиранта для 

продолжения освоения программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;  

6.3. По инициативе Института в следующих случаях:  

– невыполнения обучающимся обязанностей по добросовестному освоению 

программы аспирантуры и выполнению индивидуального учебного плана, достижению 

результатов, предусмотренных индивидуальным планом научной деятельности,  

– установления нарушения порядка приема в аспирантуру Института, повлекшего по 

вине аспиранта его незаконное зачисление в аспирантуру Института,  

– на основании неоплаты в установленные сроки образовательных услуг в случае, 

если аспирант обучается на основании договора об оказании платных образовательных 

услуг,  

– применения к аспиранту отчисления как меры дисциплинарного взыскания за 

неисполнение или нарушение Устава ФГБОУ ВО ВСГИК, Правил внутреннего трудового 

распорядка Института и иных локальных нормативных актов Института;  

6.4. по обстоятельствам, не зависящим от воли аспиранта и Института осуществляется 

в случае смерти аспиранта или признания аспиранта по решению суда безвестно 

отсутствующим или умершим (исключение из числа аспирантов), в том числе в случае 

ликвидации Института. 

6.5. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ об 

отчислении аспиранта из Института. Если с обучающимся заключен договор об оказании 

платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений 

такой договор расторгается на основании приказа об отчислении аспиранта из Института. 

Права и обязанности аспиранта, предусмотренные законодательством об образовании и 

локальными нормативными актами Института, прекращаются с даты его отчисления из 

Института. 

6.6. Основанием для отчисления аспирантов за нарушение правил внутреннего 

распорядка аспирантов в Институте, является факт нарушения, зафиксированный 

документально. С аспирантов требуется письменное объяснение. Отказ аспирантов от 

письменного объяснения не является основанием для прекращения процедуры отчисления. 

В этом случае составляется акт об отказе от письменного объяснения, который 

подписывается членами комиссии (не менее трех человек). Основанием отчисления 

аспирантов за нарушение правил внутреннего распорядка является однократное грубое или 

систематическое нарушение соответствующих правил. При этом систематическим 

считается нарушение указанных выше правил, если аспирант ранее в течение одного года 

нарушил правила внутреннего распорядка аспирантов в Институте. 

6.7.  Мера дисциплинарного взыскания в виде отчисления применяется к 

обучающимся в течение месяца после того, как будет обнаружено нарушение, но не позднее 

шести месяцев со дня совершения нарушения, не считая времени болезни аспиранта и (или) 

нахождения его на каникулах, в академическом отпуске или отпуске по беременности и 

родам.  

При выборе меры дисциплинарного взыскания Институт, должен учитывать тяжесть 
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дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, 

предыдущее поведение аспиранта, его психофизическое и эмоциональное состояние, а 

также мнение совета аспирантов (нарушение дисциплины и общественного порядка, 

несовместимых с нормами морали, на территории Института и за его пределами, связанных 

с размещением в социальных сетях сюжетов или комментариев оскорбительного характера, 

порочащих честь и достоинство личности, вступление в силу обвинительного приговора 

суда, которым аспирант осужден к лишению свободы или иному наказанию, 

исключающему возможность продолжения обучения). 

6.8. ОПКВК должен не менее чем за две недели направить уведомление об отчислении 

обучающемуся письмом c уведомлением на почтовый адрес или электронную почту, 

указанный в личном деле аспиранта. Неявка аспиранта для дачи объяснений не может 

служить препятствием для отчисления. 

6.9. Не допускается отчисление аспирантов во время их болезни, каникул, 

академического отпуска или отпуска по беременности и родам и отпуска по уходу за 

ребенком. 

6.10. Отчисление аспирантов в связи с невыходом из академического отпуска 

производится по представлению заведующего профильной кафедры, в случаях, если 

аспирант не приступил к учебным занятиям в течение месяца со дня окончания 

академического отпуска без уважительных причин своего отсутствия и не представил в 

ОПКВК заявление о продолжении обучения или повторного предоставления 

академического отпуска. 

6.11. Отчисление аспиранта из Института производится приказом ректора по 

представлению заведующего кафедрой, согласованию заведующего ОПКВК и проректора 

по НРиМД.  

Основанием для отчисления аспиранта по собственному желанию является его личное 

заявление на имя ректора института с резолюцией заведующего ОПКВК и проректора по 

НРиМД об ознакомлении с данным заявлением.   

6.12. Оформление приказа об отчислении и подготовка необходимых документов 

производится в срок не более десяти рабочих дней с момента предоставления 

документации, являющейся его обоснованием.  

6.13. Отчисленному лицу выдаются:  

а) справка о периоде обучения/ справку о периоде освоения программы аспирантуры 

по форме, установленной в Институте;  

б) находящийся в личном деле подлинник документа о предшествующем 

образовании.  

6.14. В личном деле аспиранта остается заверенная копия документа об образовании, 

выписка из приказа об отчислении 

 

 

7. ПОРЯДОК ВОССТАНОВЛЕНИЯ В ЧИСЛО АСПИРАНТОВ 

7.1. Лицо, отчисленное из Института, по инициативе аспиранта до завершения 

освоения образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в 

Институте в течение пяти лет после отчисления из Института при наличии в свободных 

мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года 

(семестра), в котором указанное лицо было отчислено. 

При отсутствии вакантных бюджетных мест Институт может предложить 

восстановиться на договорной основе. 

7.2. Аспирант, отчисленный по инициативе Института, может быть восстановлен не 

ранее чем через один учебный год в течение пяти лет после отчисления и, как правило, на 
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договорной основе. 

7.3.  Восстановление производится по личному заявлению претендующего на 

восстановление. К заявлению лицо, указанное в п.7.1, прикладывает проект 

индивидуального плана работы аспиранта на оставшийся срок обучения.  

7.4. Обучающиеся, отчисленные из Института по причине не прохождения итоговой 

аттестации, а также получившие заключение, содержащее информацию о несоответствии 

диссертации критериям, установленным в соответствии с ФЗ «Науке и государственной 

научно-технической политике» могут восстановиться для прохождения итоговой 

аттестации, форма и содержание которой должна соответствовать  итоговой аттестации на 

момент отчисления аспиранта и в сроки, определяемые соответствующим локальным 

нормативным актом Института. 

7.5. Восстановление в число аспирантов осуществляется приказом ректора на 

основании личного заявления, согласованного с заведующим профильной кафедрой, 

заведующим ОПКВК и проректором по НРиМД. 

7.6. В случае, если перевод / восстановление сопровождается сменой темы научно-

квалификационной работы или диссертации и/или индивидуального плана аспиранта, то 

тема диссертации и/или индивидуальный план аспиранта утверждается не позднее 30 дней 

с даты перевода / восстановления в установленном в Институте порядком. 
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Приложение 1 

 

 

Алгоритм перевода в соответствии с новым Порядком выглядит следующим образом: 

−  обучающийся подает в свою образовательную организацию заявление о выдаче ему 

справки о периоде обучения; 

−  образовательная организация в течение 5 рабочих дней выдаёт справку о периоде 

обучения по самостоятельно установленному образцу; 

−  обучающийся подает в принимающую организацию заявление о переводе с 

приложением справки о периоде обучения; 

−  принимающая организация в течение 10 рабочих дней оценивает полученные 

документы; 

−  в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о зачислении принимающая 

организация выдает обучающемуся справку о переводе; 

−  обучающийся представляет в исходную организацию письменное заявление об 

отчислении в порядке перевода в принимающую организацию с приложением справки о 

переводе; 

−  в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления об отчислении издается 

приказ об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию; 

−  отчисленный в связи с переводом в принимающую организацию в течение 3 

рабочих дней со дня издания распорядительного акта об отчислении выдается заверенная 

исходной организацией копия распорядительного акта об отчислении и (или) выписка из 

него в связи с переводом, оригинал документа (при наличии) об образовании или об 

образовании и о квалификации, на основании которого лицо, отчисленное в связи с 

переводом, было зачислено в исходную организацию, а также справка об обучении; 

−  документы передаются в принимающую организацию в течение 10 рабочих дней; 

−  в течение 5 рабочих дней со дня поступления документов издаётся приказ о 

зачислении; 
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Приложение 2 

Образец заявления об отчислении из числа обучающихся 

 

Ректору ФГБОУ ВО ВСГИК 

 
Ф.И.О. ректора 

обучающегося   г. обуч.  гр. 

 
ФИО обучающегося  (полностью) 

 

телефон 

 

 

Заявление 

 

Прошу отчислить из числа обучающихся  г. обуч.  гр. 

по научной специальности  
                                                                              (наименование в соответствии с действующим классификатором направлений и 

специальностей ВО) 

 

 основы обучения,   
(бюджетная, договорная)                                               (причина отчисления: собственное желание, в т.ч. в связи с призывом в ряды ВС;  

 
перевод в другой вуз (указать вуз); в связи с болезнью, по семейным обстоятельствам и др.) 

и выдать справку об обучении установленного образца.  

 

 

 

«___» ___________20__ г.   ___________________/___________________ 
        ФИО    подпись 

 

Заведующий ОПКВК _______________                ________________________ 
Подпись       ФИО 

Заведующий кафедрой  ________________    ________________________ 
Подпись       ФИО 

 

 

 

К заявлению прилагаются:  

1. Обходной лист 
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Приложение 3 

Образец заявления о переводе из другого образовательного учреждения 

 

 

Ректору ФГБОУ ВО ВСГИК 

 
                                 Ф.И.О. ректора 

 

ФИО обучающегося  (полностью) 

 

 

 

Заявление 

 

Прошу зачислить меня в порядке перевода на программу подготовки научных и 

научно педагогических кадров в аспирантуре по научной специальности 

____________________________________________________________________________  
( шифр и наименование научной специальности) института 

кафедры______________________________________________________________________ 

для продолжения обучения на год обучения / курс по очной форме 

на_______________основе. Обучаюсь _____________________________________________ 
(бюджетной, договорной) 

____________________________________________________________________________ 
(указать полное наименование ВУЗа; форму обучения (очная/заочная); код и наименование направления подготовки, профиль / шифр и 

наименование научной специальности; условия обучения (бюджетная/договорная основа)), год поступления)  

 

Прилагаю документы для перевода:  

1. справка о периоде обучения  

2. иные документы, подтверждающие образовательные достижения обучающегося. 

 

«   » ___________20__ г.  _  ___________________/___________________ 
        ФИО    подпись 

 

 

Заведующий ОПКВК _______________               ________________________ 
Подпись      ФИО 

Заведующий кафедрой  ________________   ________________________ 
Подпись      ФИО 

 

К заявлению прилагаются:  

1. Документ об образовании 

2. Справка об обучении 
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Приложение 4. 

Образец заявления о переводе на другое направление подготовки / 

основа обучения 

 

Ректору ФГБОУ ВО ВСГИК 

 
Ф.И.О. ректора 

обучающегося   курса  группы 

 
ФИО обучающегося полностью 

 

 

 

Заявление 

Прошу перевести меня в порядке перевода на программу подготовки научных и научно 

педагогических кадров в аспирантуре по научной специальности 

_______________________________________________________________________________  
(шифр и наименование научной специальности) института 

кафедры________________________________________________________________________ 

для продолжения обучения на год обучения / курс по очной форме на _____________ основе.  
(бюджетной, договорной) 

на образовательную программу   
                                                                                                    наименование профиля (направленность) 

по направлению научной специальности  
                                                                                                         (шифр и наименование научной специальности) института 

, 

на основе обучения.  
               (бюджетная, договорная) 

 

 

«   » ___________20__ г.  _  ___________________/___________________ 
        ФИО    подпись 

 

Заведующий ОПКВК _______________               ________________________ 
Подпись       ФИО 

Заведующий кафедрой  ________________   ________________________ 
Подпись       ФИО 

 

 

 

К заявлению прилагаются:  

1. Документ об образовании 

2. Справка об обучении 
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Приложение 5.  

Образец заявления о выдаче справки об обучении 

 

Ректору ФГБОУ ВО ВСГИК 

 
Ф.И.О. ректора 

обучающегося   курса  группы 

 
ФИО обучающегося полностью 

 

 

Заявление 

 

Прошу выдать мне справку о периоде обучения / о периоде освоения программы 

аспирантуры 

 

 

 

 

 

 

«   » ___________20__ г.   ___________________/___________________ 

        ФИО    подпись 
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